Zakládací listina ústavu XX, z. ú. (nebo zapsaný ústav)
Čl.1

Název a sídlo

(doplňte název ústavu), z. ú. se sídlem (doplňte adresu ústavu) 
Čl.2
Zakladatel

Zakladatelem ústavu je (doplňte název, sídlo a IČO právnické osoby, která je zakladatelem nebo jména, data narození a trvalé bydliště zakladatele).
Čl.3

Vymezení účelu a předmětu činnosti
Příklad: Účelem ústavu je vzdělávání dětí předškolního věku v prostředí přírody, stejně jako podpora vzdělávání dospělých v oblasti výchovy, ekologie a rozvoj komunity.

Předmět činnosti ústavu

Příklad: Předmětem činnosti ústavu je:

· vzdělávání dětí předškolního věku;
· pořádání vzdělávacích a volnočasových aktivit pro dospělé i děti;
· pořádání kulturních akcí;
· provoz Lesní mateřské školy XX (v případě, že chce ústav zřídit ŠPO).
Čl.4

Výše vkladu

Zakladatelé vložili do majetku ústavu vklad XX Kč.
Čl. 5

Vnitřní organizace ústavu 
O změnách zakladatelského právního jednání rozhoduje i za trvání ústavu zakladatel.
Orgány ústavu jsou:

· správní rada;
· ředitel;
· dozorčí rada nebo revizor (vyberte jen jednu z možností).
Čl. 6

Správní rada
Členy správní rady jmenuje a odvolává zakladatel nebo dozorčí rada nebo volí správní rada (vyberte jen jednu z možností).

Správní rada má 3 členy (je možné zvolit jiný počet dělitelný třemi). Při rozhodování správní rady rozhoduje nadpoloviční většina hlasů. (je možné zvolit jiný podíl, nebo konsensus všech členů správní rady).
Funkční období člena rady je 3 roky (délka funkčního období je vaše volba). Člena správní rady je možné/není možné zvolit opakovaně (pokud však správní rada volí a odvolává své členy sama, lze tutéž osobu opakovaně zvolit nanejvýš na dvě po sobě jdoucí funkční období).

Členství ve správní radě a v dozorčí radě je neslučitelné (ustanovení má smysl jen, zřídili-li jste dozorčí radu).

Funkce členů správní rady je čestná a nepřísluší za ni žádná odměna.

Správní rada volí i odvolává ředitele, dohlíží na výkon jeho působnosti a rozhoduje o právních jednáních ústavu vůči řediteli, včetně výše jeho odměny. Při těchto právních jednáních projevuje za ústav vůli předseda správní rady.

Správní rada schvaluje rozpočet, řádnou a mimořádnou účetní závěrku a výroční zprávu ústavu.

Prvními členy správní rady jsou:

1) jméno, datum narození a bydliště
2) jméno, datum narození a bydliště
3) jméno, datum narození a bydliště
Čl. 7 

Ředitel

Ředitel je statutárním orgánem ústavu. Zastupuje ústav navenek a jedná jeho jménem.
Funkční období ředitele je X let (je vhodné zvolit jinou délku funkčního období ředitele, je také možné funkční období ředitele nestanovovat).
Ředitel řídí ústav, rozhoduje o provozních záležitostech ústavu, včetně přijímání a propouštění zaměstnanců ústavu.

Čl. 8

Dozorčí rada/revizor (vyberte jen jednu variantu) 

Dozorčí rada je kontrolní a revizní orgán ústavu.
Počet členů dozorčí rady je 3. (je možné zvolit jiný počet dělitelný třemi). Funkční období členů dozorčí rady je X let. 
Dozorčí rada volí a odvolává své členy sama. (je možné zvolit jiný způsob)
Funkce členů dozorčí rady je čestná a nepřísluší za ni žádná odměna nebo o výši odměny členů dozorčí rady rozhoduje správní rada.

Dozorčí rada vykonává dozor nad hospodařením ústavu, vyjadřuje se k účetním závěrkám. Své závěry předkládá správní radě.

Prvními členy dozorčí rady jsou:

1) jméno, datum narození a bydliště
2) jméno, datum narození a bydliště
3) jméno, datum narození a bydliště

nebo Revizor
Revizor je kontrolní a revizní orgán ústavu.

Funkční období revizora je 5 let. 
Revizora volí a odvolává správní rada (je možné zvolit jiný způsob).
Funkce revizora je čestná a nepřísluší za ni žádná odměna nebo o výši odměny revizora rozhoduje správní rada.

Revizor vykonává dozor nad hospodařením ústavu, vyjadřuje se k účetním závěrkám. Své závěry předkládá správní radě.

Prvním revizorem je jméno, datum narození a bydliště. 

Čl. 9

Majetek a hospodaření ústavu
Majetek ústavu slouží výhradně k naplňování účelu, ke kterému byl ústav zřízen.

Ústav účtuje odděleně o nákladech a výnosech spojených s hlavním předmětem činnosti, s provozem obchodního závodu nebo jinou vedlejší činností a se správou ústavu. (nehodící se vynechte)

Za hospodaření ústavu odpovídá ředitel.
Účetní závěrku ústavu ověřuje dozorčí rada/revizor/auditor. (nehodící se vynechte)

Čl. 10

Výroční zpráva

Výroční zpráva obsahuje informace o naplňování účelu nadace, o činnosti a hospodaření ústavu, včetně výše plnění poskytnutých členům orgánů ústavu, a o případných změnách zakladatelského právního jednání nebo změnách členství v orgánech ústavu.

Výroční zpráva je vyhotovena ředitelem a schválena správní radou. Výroční zpráva je uveřejněna nejpozději do šesti měsíců po skončení účetního období uložením do sbírky listin.

Čl. 11

Zrušení ústavu

Ústav může být zrušen:

· rozhodnutím zakladatele v případě, že (zvolte systém vaší ochrany, například na návrh správní rady);
· rozhodnutím soudu na návrh osoby, která osvědčí právní zájem, v případě, že ústav dlouhodobě nenaplňuje svůj účel.
Čl. 12
Závěrečná ustanovení

Záležitosti neupravené touto zakládací listinou se řídí obecně platnými právními předpisy, zejména zákonem č. 82/2012 Sb., v aktuálním znění.
Mějte na paměti, že ústav se zakládá notářským zápisem dle § 309 a následně vzniká zápisem do rejstříku ústavů u rejstříkového soudu. 

